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WebEX คืออะไร 

 WebEx เป็นโปรแกรมแบบ Web Conference  มีข้ันตอนการใช้งานท่ีง่ายและประหยัดเวลา  โดย
สามารถเข้าใช้งาน ได้ 3 ช่องทาง คือ 

1) ผ่าน web browser เช่น Mozilla Firefox ,IE ,Chrome เป็นต้น 
2) เข้าระบบด้วย App (สาหรับติดต้ัง) Cisco Webex Meetings Desktop App 
3) เข้าระบบด้วย App Cisco Webex Meetings Mobile App  

 

ขั้นตอนการสมัครใช้งาน WebEX 

1) ผ่าน web browser 

a) ไปท่ีเว็บไซต์ https://www.webex.com 

 
b) คลิกปุ่ม  

 
 
 

 

https://www.webex.com/
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c) กรอก E-mail  เสร็จแล้ว  คลิกปุ่ม Sign Up 

 

 
 

d) กรอก E-mail  เสร็จแล้ว  คลิกปุ่ม Continue 
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e) จะปรากฏรูป  คลิกปุ่ม Sign In 
 

 
 

f) กรอก E-mail   
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g) เสร็จแล้ว  จะได้ 
 

 
 
 
2) ผ่าน App (ส าหรับติดต้ัง) Cisco Webex Meetings Desktop App 

a) ดาวน์โหลด Cisco Webex Meetings Desktop App ท่ี url : 
https://www.webex.com/downloads.html/ 

 
 
คลิกปุ่ม Download for Windows  
เสร็จแล้ว คลิกโปรแกรม webexapp.msi เพื่อท าการติดต้ัง 
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b) เริ่มการติดต้ัง กด Next  
 

 
 

c) คลิก “I accept the terms in the license agreement”   
 

 
 

 แล้วกด Next 
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d) กด Install 
 

 
 

e) กด Finish 
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f) กรอก email ท่ีใช้สมัคร  แล้วกด Next 
 

 
 

g) กรอกรหัสผ่าน 
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h) เมื่อส าเร็จแล้ว จะได้ดังรูป 
 

 

 

3) ผ่าน App Cisco Webex Meetings Mobile App 
a) คลิกท่ีไอคอน Cisco Webex  Meeting บนมือถือส าเร็จแล้วจะได้   ดังรูป  

 

 
   กด Accept 
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b) คลิก SIGN IN 

 
      จากนั้น ป้อนอีเมล์ กด Next  คลิกช่ือ URL ท่ีอยู่ในหน้าจอ  
  แล้วก็ใส่ Password  กด Next 
 

c) เสร็จแล้ว จะได้ดังรูป 
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การสร้างห้องประชุมออนไลน ์

1.ไปท่ีเว็บไซต์ https://www.webex.com  คลิก Sign in  และคลิกท่ี Webex Meetings 

 

2. กรอกอีเมล์ แล้วคลิกปุ่ม  Next 

 

3.  กรอกข้อมูล Input Captcha แล้วคลิก OK (หากมีการใส่ข้อมูลซ้ า) 

 

https://www.webex.com/
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จากนั้นระบบจะท าการน าข้อมูลผู้สมัครมาแสดงท่ีหน้า Sign in      ดังรูป 

 

จากน้ันคลิกปุ่ม Next 

 

4. คลิกปุ่ม Start a Meeting  แล้วคลิกเลือก Use web app  จากนั้นคลิกปุ่ม Schedule 
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5. เข้าสู่ขั้นตอนการสร้างตารางนัดหมายประชุม 

 

  1) หัวข้อการประชุม  

2) เลือกโซนเวลา  

3) เลือกวัน เดือน ปี เวลาและระยะเวลาท่ีใช้ประชุม  

4) ใส่ Email ของผู้เข้าร่วมประชุม ใส่เครื่องหมาย “, หรือ ; ” เติมท้าย  

 

6. คลิกท่ี Show advanced option เพื่อก าหนดขอบเขตการประชุม ประกอบด้วย 

6.1 Audio connection option : การใช้งาน Audio  

6.2 Agenda  : ข้อความ Meeting agenda 

6.3 Scheduling Option  : ทางเลือกการท า Scheduling  ดังรูป 

1 

2 

3 

4 
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           เมื่อท าเสร็จแล้ว  คลิกปุ่ม Schedule หรือ Save as template ให้เลือก Schedule เพราะเป็นค่า
เริ่มต้น   และระบบจะท าการแจ้งเตือนไปยังผู้เข้าร่วมประชุมผ่านอีเมล์ ( ในวงสีเขียว ) 

 7.  ภาพแสดงผลการท างาน 

 

วงสีแดง จะเกี่ยวกับข้อมูลการประชุม สามารถแก้ไขใหม่ได้  โดยให้คลิกท่ีรูป ปากกา  

วงสีน้ าเงิน จะเกี่ยวกับข้อมูลท่ีใช้ส่งให้ผู้ร่วมการประชุม ประกอบด้วย  

o Meeting link : ลิงค์ของเว็บไซต์การประชุม 
o Meeting number : หมายเลขการประชุม 
o Password : รหัสเข้าการประชุมg 
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o Host key  

วงสีเขียว  จะเกี่ยวกับอีเมล์ของบุคคลท่ีจะเข้าร่วมประชุมสามารถลบได้โดยคลิกท่ีจุด 3 จุด ท้ายช่ือ  อีเมล์
แล้วกด remove 

 

การเร่ิมประชุมออนไลน์ 

1. โฮสต์เข้าระบบแล้วกดปุ่ม Start  รอผู้เข้าร่วมประชุม 
 

 
 

2. จะปรากฏหน้าจอ  
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การน าเสนอขอ้มูลในการประชุมออนไลน ์

1. คลิกท่ีปุ่ม 

 
 

2. จะปรากฏภาพ 
 

 
 

3. กด Screen1   
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การร่วมประชุมออนไลน์ 

     ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคนจะได้รับข้อมูลผ่านทางอีเมล์   โดยระบบจะท าการส่งไปหลังจากท่ีโฮสต์ได้สร้างการ
นัดหมายการประชุมเสร็จแล้ว  ดังรูป    

 

    โดยข้อมูลในวงสีแดง คือลิงค์การเข้าร่วมประชุมผ่าน browser    และข้อมูลในวงสีน้ าเงิน คือข้อมูลท่ีใช้
กรอกการเข้าร่วมประชุมผ่าน Cisco Webex Meetings Desktop App หรือ  Cisco Webex Meetings 
Mobile App   

 

การออกจากการประชุม 

 ให้กดท่ี  “X”   

 

ข้อควรระวัง ถ้าโฮสต์ออกจาการประชุมแล้วจะท าให้การประชุมนั้นส้ินสุดทันที   

 

 

 


